. 22 1110 00 0 OO OO @ I
DEPUTACION 9828838383 Data Rexistro: 07/03/2019 15:47:31 O | Pazo provincial, Avda. Montera Rios, s/n,
PONTEVEDRA  ROGIED: venwsre: - antomnaors > LT

o secretaria.xeral@depo.es » www.depo.es
JLMR

RESOLUCION PRESIDENCIAL

EXPDTE INSTRUCION DE SERVIZO RESPECTO DA PUBLICACION DE AC- | Ref.
TOS CON DATOS PERSOAIS E ANUNCIOS DE NOTIFICACION
Tramite Resolucion de aprobacion novo Texto Refundido logo da publicacion de
Orientacion das diferentes Axencias de Proteccién de datos.

A 08.02.2019 ditase instrucion por este deputado delegado respecto do asunto que se refire
e logo da entrada en vigor da LO 3/2018, de 5 de decembro, de Proteccién de datos persoais
e garantia dos dereitos dixitais, co fin de establecer uns criterios xerais que permitan unha
actuacion uniforme por parte de todos os servizos nesta materia. Esta instrucion rectificouse
puntualmente o 14 do mesmo mes substituindo a mencién ao “portal web do Concello” pola
correcta do “portal web da Deputacion”.

Neste momento vense en publicar documento elaborado polaAgencia Espafiola de Pro-
teccion de Datos, a Autoridade Catalana de Proteccién de Datos, a Axencia Vasca de Protec-
cion de Datos e o Consejo de Transparencia e Proteccion de Datos de Andalucia. Dito docu-
mento, denominado “ Orientacion para la aplicacion provisional de la disposicién adicional SEp-
tima de la LOPDGDL', ten por obxecto resolver as multiples dubidas que se formularon e
propor un criterio provisional que:

".. pretende, asi mismo, tratar de evitar que la adopcidn de formulas distintas en aplicacion de la
citada disposicion pueda dar lugar a la publicacion de cifras numéricas de los documentos identifi-
cativos en posiciones distintas en cada caso, posibilitando la recomposicion integra de dichos docu-
mentos.”

Criterio que recomendan se xeneralice ata 0 momento en que os 6rganos de goberno e
Administracions competentes aproben disposiciéns especificas para a aplicacion da sinalada
disposicions adicional.

Polo tanto, e considerando o fin exposto de uniformidade na determinacién de formulas que
eviten acadar os nimeros dos documentos identificativos coa sta comparacion nas diferentes
publicacions oficiais, rectificase a Instrucién do 08.02.2019 de tal forma que, refundindo as
modificaciéns incorporadas, queda redactada no modo que a continuacion se reproduce.

-—=Q -

A harmonizacién entre o principio de transparencia, os tramites de publicidade e a protec-
cion de datos de caracter persoal obriga, como ten destacado diferentes organismos especia-
lizados, a ponderar e combinar os intereses presentes en cada caso. A aplicacion practica da
Lei 19/2013, de 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo goberno,
asi como da precedente LO 15/1999, de 13 de decembro, de Proteccién de Datos de Caracter
Persoal, motivou diferentes pronunciamentos que vefien en matizarse, ou reforzarse, pola en-
trada en vigor do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello, de 27
de abril de 2016, relativo & proteccion das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de
datos persoais e 4 libre circulacion destes datos (RGPD en adiante), e a recente LO 3/2018,
de 5 de decembro, de Proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais (LOPDGDD
en adiante). Esta Ultima lei, de feito, remite directamente (tanto no seu preambulo como no
seu art. 1.a) ao RGPD, que considera o seu complemento ou desenvolvemento.

Esta instrucion pretende dar unhas pautas a seguir nos tramites de publicidade nos expe-
dientes que contefian datos persoais, segundo a citada normativa.



Séguense, como base principal e en sintese, as seguintes previsions:

A disposicion adicional sétima e os arts. 8 (xustificacién do tratamento), 27 (infraccions e
sancions administrativas); 15 e 93 (dereito ao esquecemento) da LOPDGDD.

O documento elaborado pola Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, a Autoridade Ca-
talana de Proteccion de Datos, a Axencia Vasca de Proteccion de Datos e o Consejo de Trans-
parencia e Proteccion de Datos de Andalucia, denominado “Orientacion para la aplicacion
provisional de la disposicion adicional séptima de la LOPDGDL.

Os arts. 9 e 10 do RGPD:; 9 da LOPDGDD: 5.3 e 15 da Lei 19/2013, respecto dos datos
especialmente protexidos.

O art. 19 da LOPDGDD respecto do tratamento dos relativos a empresarios individuais e
profesionais liberais, e o seu alcance limitado & sta consideracion como tales.

A estrita correspondencia entre os datos persoais que se obtefien (e publican) e a finalidade
que xustifica a stia obtencién e conservacion (e mesmo publicacion): art. 5 RGPD. Os aparta-
dos 3) e 6) da STJUE 13.05.2014 neste sentido.

O art. 25 do RGPD en canto medidas técnicas e organizativas destinadas & aplicacion efec-
tiva dos principios de proteccién de datos (do seu art. 5), como son a seudonimizacién; a mi-
nimizacion dos datos; o tratamento daqueles exclusivamente necesarios para os fins do trata-
mento, tanto respecto da cantidade de datos persoais recollidos, a extension do seu trata-
mento, o seu prazo de conservacion e a sla accesibilidade.

- O Criterio interpretativo 2/2015 conxunto do Consello de Transparencia e Bo Goberno
(CTBG) e a Axencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD), sobre aplicacion dos
limites do dereito & informacion.

- Oart. 20.8 b) da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvenciodns. Art. 12.3 c)
da Ordenanza xeral de Subvenciéns da Deputacion. O documento “Preguntas frecuen-
tes” da Base de datos nacional de subvenciéns, no seu apartado 1.4 (publicidade de
datos persoais), e na sla version de 01.09.2017. A STS 09.03.2015 (Rec. 3552/2012),
respecto a publicacion dos datos de persoas discapacitadas en cuxa axuda se concede
a subvencion.

- Os Informes 0358/2015 da AEPT (respecto dos datos nos procesos selectivos; desin-
dexacion...) e 0240/2017 (publicaciéon subvencions).

- A Recomendacién 2/2008 da APD da Comunidade de Madrid (BOCM de 08.09.2008),
especialmente no relativo & cancelacion de oficio dos datos persoais publicados en si-
tios Web e noutros canles electrénicos ou teleméticos institucionais.

Por outra parte, tamén é de considerar a resolucion do 02.05.2018 do deputado delegado
de réxime interior, na que se sentaban uns criterios xerais de actuacion, criterios que vefien
en ser integrados nesta resolucién, a vista da nova normativa. Asi mesmo, tense en conta a
Ordenanza de Transparencia desta Deputacién, se ben os seus ambitos de actuacion son
distintos, como se sinala na propia instrucion.

Por resoluciéon do 25.04.2016 a Presidencia dita resolucion de delegacion das stias com-
petencias en materia de réxime interior no deputado Carlos Lépez Font, na que se inxire esta
instrucion, instrucion que parte da habilitacion dada polo art. 6 da Lei 40/2015, do 1 de outubro.

Por todo o exposto, a proposta da Secretaria Xeral (no exercicio da stia competencia inhe-
rente & precisada no art. 3.2 j) do RD 128/2018, de 16 de marzo, polo que se regula o réxime
xuridico dos funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caréacter nacional), se-
gundo as funciéns conferidas polo art. 34.1, nos seus apartados d) e h), da Lei 7/1985, do 2
de aburil, reguladora das bases do réxime local, RESOLVO aprobar a seguinte:
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INSTRUCION DE SERVIZO RESPECTO DA PUBLICACION DE ACTOS CON DA-
TOS PERSOAIS E ANUNCIOS DE NOTIFICACION

Primeiro. Ambito

Esta instrucién non ¢ de aplicacién aos supostos da publicidade activa referida na Lei
19/2013, de 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo goberno, e
desenvolvida pola Ordenanza de Transparencia desta Deputacion. O seu marco sitiase no
curso dos procedementos administrativos, é dicir, dos anuncios ou publicidade que procedan
como tramites en virtude da normativa reguladora de cada o procedemento. Isto sen prexuizo
da sua aplicaciéon complementaria ou por analoxia na medida en gue non se opofa & primeira.

Tampouco ten por obxecto o dereito ao acceso a informacion publica das persoas (Lei
19/2013, segundo o art. 13 da Leij 39/2014, do 1 de outubro), nin ao expediente dos interesa-
dos (art. 53 da Ultima lei citada).

Segundo. Publicaciéns con datos persoais

Cando sexa necesaria a publicacién de actos que contivesen datos persoais da persoa
afectada, como, p.ex., asuntos a incluir nas actas de pleno, xuntas de goberno, procesos se-
lectivos, becas, subvenciéns..., e sempre que non procedera a stia anonimizacién segundo o
disposto nesta instrucion, a sta identificacion efectuarase mediante o seu nome e apelidos,
engadindo catro cifras numéricas aleatorias do documento nacional de identidade, nimero de
identidade de estranxeiro, pasaporte ou documento equivalente.

A publicacion de tales documentos efectuarase da seguinte forma:

- Dado un DNI con formato 12345678X, publicaranse os dixitos gue no formato ocupen
as posicions cuarta, quinta, sexta e sétima. No exemplo: ***4567**,

- Dado un NIE con formato L1234567X, publicaranse os dixitos que no formato ocupen
as posicions, evitando o primeiro caracter alfabético, cuarta, quinta, sexta e sétima. No
exemplo: ****4567*,

- Dado un pasaporte con formato ABC123456, ao ter s6 seis cifras, publicaranse os di-
Xitos que no formato ocupen as posicions, evitando os tres caracteres alfabéticos, ter-
ceira, cuarta, quinta y sexta. No exemplo: ***3456.

- Dado outro tipo de identificacién, sempre que esa identificacion contefia cando menos
5 dixitos numéricos, numeraranse ditos dixitos de esquerda a dereita, evitando todos
Os caracteres alfabéticos, e seguirase o procedemento de publicar aqueles caracteres
numericos que ocupen as posicions cuarta, quinta, sexta e sétima.

- Seese tipo de identificacion é distinto dun pasaporte e ten menos de 7 dixitos numéri-
Ccos, numeraranse todos os caracteres, alfabéticos incluidos, co mesmo procedemento
anterior e seleccionaranse aqueles que ocupen as posiciéns cuarta, quinta, sexta e
sétima.

Os caracteres alfabéticos, e aqueles numéricos non seleccionados para a sUa publicacion,
substituiranse por un asterisco por cada posicion.



Nas propostas de acordos a adoptar polo Pleno e a Xunta de Goberno observaranse ditas
previsions, co fin de evitar publicacions indebidas coas propias actas.

Estas regras tamén seran de aplicacion na adxudicacion de contratos a empresarios indi-
viduais ou profesionais liberais, salvo que o seu DNI ou documento de identificacion conste
publicamente no seu nome comercial.

Terceiro. Notificacions mediante anuncios

Cando se trate da notificacién por medio de anuncios, particularmente nos supostos de
notificacions infrutuosas (ex art. 44 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Admi-
nistrativo Comun das Administracions Pblicas), identificarase & persoa afectada exclusiva-
mente mediante o niimero completo do seu documento nacional de identidade, nimero de
identidade de estranxeiro, pasaporte ou documento equivalente.

Cuarto. Regras comuns

Cando a persoa afectada carecera de calquera dos documentos mencionados nos dous
puntos anteriores, identificaréselle unicamente mediante o seu nome e apelidos.

Non obstante, cando se trate de procedementos que impliquen un nimero elevado de con-
correntes, ou interesados, o nome e apelidos podera completarse coa referencia ao nimero
de rexistro de entrada da sa solicitude ou escrito, co fin de evitar coincidencias.

En ningln caso publicarase o nome e apelidos de maneira conxunta co nimero completo
do documento nacional de identidade, niimero de identidade de estranxeiro, pasaporte ou do-
cumento equivalente.

Nas publicaciéns e anuncios omitiranse outros datos de caracter persoal (nomes, data de
nacemento, teléfono, correo electronico, direccion postal, nimero de contas bancarias, matri-
culas de vehiculos, identificador dispositivo mébil, nimero de serie, direccion IP, circunstan-
cias familiares ou calquera outra), sen prexuizo de que queden debidamente acreditados no
expediente todos aqueles necesarios aos efectos que esixa o procedemento en cuestion.

Quinto. Supostos especiais de anonimizacion

Non procedera a publicacion da identidade das persoas cando esta se vincule ou relacione
con datos especialmente protexidos. Enténdense por datos especialmente protexidos os que
revelen a ideoloxia, afiliacion sindical, conviccions relixiosas ou filosdficas, orixe étnico ou ra-
cial, satide (na definicion destes que contempla o art. 5.1 g) do Real Decreto 1720/2007), vida
ou orientacion sexuais, xenéticos ou biométricos e demais garantidos pola normativa especi-
fica. Tampouco procedera a publicacion de datos que afectasen ao dereito ao honor, & intimi-
dade persoal ou familiar das persoas fisicas e a propia imaxe.

Neste sentido:

- Nas propostas de acordo que se remitan a Xunta de Goberno e, no seu caso, ao Pleno,
relativas a expedientes que contefian datos destas caracteristicas, eliminarase cal-
quera dato relativo as persoas implicadas, identificandose os expedientes pola sla re-
ferencia.

- Tampouco procedera a sta identificacién na publicacion de axudas, becas ou subven-
cions relacionadas con datos deste tipo, publicacién que se limitara a referencia do ex-
pediente, o nimero de beneficiarios e ao importe total.

Incliense neste apartado os expedientes sancionadores ou de reposicion da legalidade
(salvo que a publicidade vefia esixida como integrante da sancion ou autorizada por norma
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con rango de lei); subvencidns ou axudas en atencion a circunstancias relativas 4 satde, viti-
mas de violencia de xénero, persoas en situaciéns de exclusion social, drogodependencias,
axudas de caracter social de calquera tipo, etc.

Isto salvo no caso da sua notificacion mediante anuncios respecto de expedientes sancio-
nadores ou de reposicion, e nos termos referidos no punto segundo desta instrucion. De pro-
ceder a notificacién por anuncios nos restantes supostos de anonimizacion, analizarase caso
por caso.

Cando se trate de procedementos de concorrencia competitiva, ou selectivos de calquera
clase (para o ingreso no emprego publico; subvencions...) que afecten a datos especialmente
protexidos, nas slas bases reguladoras advertirase:

- Nos procedementos selectivos para o ingreso no emprego publico que, respecto das
persoas que participen nas quendas por discapacidade, se identificaran mediante o
ndmero completo do seu documento nacional de identidade, nimero de identidade de
estranxeiro, pasaporte ou documento equivalente, salvo que previa e expresamente
manifesten o seu consentimento & publicacion do seu nome completo, caso no que se
identificaran de acordo co sinalado no punto primeiro desta instrucion.

- Nos restantes casos, a identificacion procedera exclusivamente pola referencia ao
nlimero de rexistro de entrada da solicitude, ou por unha clave previamente dada polo
servizo xestor e comunicada exclusivamente 4 persoa destinataria.

Iguais regras seguiranse de non terse recollido nas bases reguladoras, advertindo do sis-
tema de identificacién seguido non anuncios correspondentes.

Sexto. Duracién dos anuncios nos que se incltian datos persoais das persoas fisicas

Cada servizo solicitara e comprobara a eliminacién do portal web da Deputacién, da sta
sede electronica, taboleiro electronico ou de edictos papel, daquela informacién que contefia
datos de caracter persoal e cuxa publicacion xa deixara de servir aos efectos aos que serviu,
como poden ser as diferentes relaciéns nominais nos procedementos selectivos de emprega-
dos publicos ou que impliquen concorrencia competitiva de calquera tipo, relaciéns de propie-
tarios e bens nos procesos expropiatorios, anuncios previos a obtencién de autorizaciéns por
parte da Deputacion, etc.

Neste sentido, como regra xeral, finalizado o procedemento de referencia e transcorridos
0s prazos de recurso, dita informacion retirarase dos sitios sinalados. O momento da publica-
cion, e retirada, acreditarase mediante sistema de selado de tempo, de ser posible ou encon-
trarse habilitado. No seu defecto, a través de dilixencia debidamente incorporada ao expe-
diente. A dilixencia estenderase identificando o “documento anuncio” e asinarase pola Secre-
taria xeral, coa sinatura @ marxe da persoa responsable do servizo xestor, sen prexuizo das
posibilidades de delegacion, no seu caso.

Iguais criterios seguiranse respecto das solicitudes de particulares respecto dos seus pro-
pios datos, no exercicio do seu dereito de oposicion ou ao esquecemento, logo de resolucion
na que se analice e actle ao respecto.

Lémbrase de novo que esta instrucién non é de aplicacion, senén supletoriamente, aos
supostos de publicidade activa regulados pola Ordenanza de Transparencia da Deputacion.

Neste sentido e respecto da informacion a publicar segundo a mesma, habera que estar ao
seu art. 13.



Sétimo. Desindexacion dos anuncios

En todo caso, as publicacions efectuadas no BOPPO, portal web ou sede electronica pro-
vincial, efectuaranse desindexadas, de tal forma que non sexa acadable mediante navegado-
res ou buscadores a través de internet.

Solicitarse tal desindexacién nos anuncios que procedan, no seu caso, noutros diarios ofi-
ciais.

—_—Q -

Esta instrucién habera de observarse desde o dia seguinte & stia publicacion na intranet
corporativa, sen prexuizo da stia remision por correo electronico a todas as xefaturas de ser-
Vizos.

Déixanse sen efecto as regras contidas na resolucion deste deputado do 08.02.2019.

Calquera dibida que poda presentarse respecto dos seus contidos, ou supostos similares,
podera dirixirse & Secretaria Xeral. /
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